Utiliser Gmail, Agenda et Contact au quotidien

Mme GUERRE Aurélie (Développeuse et formatrice informatique)

INFORMATIONS
Ces informations sont susceptibles de modifications. Merci de vous référer au site.

Lieu : Université Populaire MATERIEL :

(Salle de réunion)
Son ordinateur portable, MAC, tablette ou smartphone.

Début le jeudi 08 février 2024 i
CODE ACTIVITE : 559

DUREE : 02:00

Prix : 42.00 €

DESCRIPTION

Nous apprendrons a :
« Utiliser Gmail : consulter ses mails, y répondre et les organiser.
» Gérer ses contacts

« Planifier son temps pour ne plus rien oublier

PRE REQUIS

Posséder un compte Google et avoir ses identifiants et son téléphone avec soi.

OBJECTIFS

Apprendre a se servir des outils de gestion de ses mails et de I'organisation de son temps.

SEANCES
Jour Date Horaire Durée Lieu
Jeudi 08-02-2024 09:30 02:00 ;J:;irsigéaﬁct)ﬁ;itriﬁ Fs‘éaellzeogeMrcé)l:\In_:_cEngl,'\l/\I/I:Ii?son des services publics, ler étage coté nord 1
Jeudi 15-02-2024 09:30 02:00 ;J\?;ir;igéaﬁip'\;ﬁitrii Fszaéllzeoge’\;cé)li\ln_:_()Engl,'\;/IAaéson des services publics, ler étage coté nord 1
Jeudi 07-03-2024 09:30 02:00 ;J:;irjigéam%:zi fszzaglzeoge’\;gl:\‘n_:_()Engl,'\;AAaéson des services publics, ler étage c6té nord 1
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